鄂生态办〔2018〕53号
湖北生态工程职业技术学院

学生留级管理办法

各部门、单位：

   《湖北生态工程职业技术学院学生留级管理办法》已于6月19日校长办公会研究通过，现印发给你们，请遵照执行。

湖北生态工程职业技术学院办公室
                             2018年7月2日

附件：湖北生态工程职业技术学院学生留级管理办法
附件：

湖北生态工程职业技术学院

学生留级管理办法
为进一步规范教学管理，提高教育教学质量，促进优良学风建设，根据《普通高等学校学生管理规定》，结合学校实际，特制定本办法。
一、学生参加各专业教学计划中所有教学环节的考核,大二学年结束时所修课程经补考后不及格门数累计达到三门以上的，应予退学；如学生及家长坚持希望能继续在校学习，可由学生提出申请，经学校同意后作留级处理。
二、学生大一学年结束时所修课程经补考后不及格门数累计达到三门以上的，由二级学院给予学业预警并通知家长。
三、学生留级时不及格课程门次的核算，按下列方式执行：
1.一门课程分几个学期讲授，且每个学期都进行考核的，每学期均按一门课程计算。
2.专业教学计划规定的实践性教学环节，如单独进行考核，则按一门课程计算。
3.体育课或公共选修课不及格，不计入留级课程门数。
四、留级的学生原则上在原专业进行学习，如遇没有连续招生的专业，可视情况调到其他学制相同的相近专业进行学习。
五、学生留级申请由各二级学院院长签署明确意见后，于每学年结束后报教务处审核，经主管领导批准后，各二级学院负责通知学生下一学年开学时办理相关手续，编入下一年级的班级学习。
六、在留级之前考核成绩达到合格的课程，可申请免考，但不免修，各二级学院根据实际情况予以审批，未经批准的，须重新参加考核。
七、学生在留级期间，如出现违纪违规行为，或不及格课程累计达到三门以上的，取消留级资格，作退学处理。
八、学生在校学习期间仅有一次留级机会。
九、留级学生应按留级年级的学费标准交纳学费，不享受奖助学金。
十、本办法从2017级学生开始执行，适用于高职、3+2、五年一贯制学生。
十一、本办法由教务处负责解释。
湖北生态工程职业技术学院学生学业预警通知书（存根）

            20  -20  学年第一学期            第      号

	二级学院
	 
	专业
	

	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	家长姓名
	
	家长电话
	
	是否通知家长
	

	通知人
	
	学生本人签字
	   

	预警通知时间
	               年     月     日


                                                                     
湖北生态工程职业技术学院学生学业预警通知书（致学生）

        20  -20  学年第一学期            第      号      

	二级学院
	 
	专业
	

	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	家长姓名
	
	家长电话
	
	是否通知家长
	

	             同学：
你于大一学年结束时所修课程经补考后不及格门数达到三门以上，已达到学业预警条件。希望你在接到预警通知书后，认真总结经验教训，端正学习态度，投入更多精力到学习中来，以顺利完成学业。
                                     二级学院盖章

	通知人
	
	学生本人签字
	   

	预警通知时间
	     年     月     日


注：此通知一式两联，一联存根由二级学院留存， 一联通知由学生留存。

湖北生态工程职业技术学院学生留级申请表
	二级学院
	 
	专业
	

	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	申请理由
	申请人签字：                    家长签字：

	二级学院
意见
	签名（盖章）：
年   月   日

	教务处
意见
	签名（盖章）：
年   月   日

	学校审批意见
	签名（盖章）：
 年   月   日


湖北生态工程职业技术学院学生留级通知书（存根）

        20  -20  学年第一学期          第      号

	二级学院
	 
	专业
	

	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	家长姓名
	
	家长电话
	
	是否通知家长
	

	留级至班级
	
	学生本人签字
	   

	通知人
	
	留级通知时间
	  年   月    日



湖北生态工程职业技术学院学生留级通知书（致学生）
               20  -20  学年第一学期            第      号            

	二级学院
	 
	专业
	

	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	家长姓名
	
	家长电话
	
	是否通知家长
	

	             同学：

你于大二学年结束时所修课程经补考后不及格门数达到三门以上，按照学校留级管理办法，现给予你留级处理。请在接到通知后于      年    月    日前到学院教务办公室办理留级手续。 
                                     二级学院盖章

	留级至班级
	
	学生本人签字
	   

	通知人
	
	留级通知时间
	  年  月  日


注：此通知一式两联，一联存根由二级学院留存， 一联通知由学生留存。

	湖北生态工程职业技术学院党政办公室     2018年7月02日印发





